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DIRETRIZES PARA A GESTAO DAS ATIVIDADES DE ENSINO, PESQUISA E
EXTENSAO DO IFPB

Dispde sobre as diretrizes para a
gestdo das Atividades de Ensino,
Pesquisa e Extensdo no ambito do
Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia da Paraiba —
IFPB.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° — O presente documento tem por finalidade estabelecer as Diretrizes para a
Gestdo das Atividades de Ensino, Pesquisa e Extensao, exercidas pelos docentes
do IFPB.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 2° — As presentes Diretrizes orientam o0 planejamento, execucao,
acompanhamento e avaliagdo das Atividades de Ensino, Pesquisa e Extensédo dos
docentes do IFPB e tém como objetivos:

l. estimular e valorizar a producdo académica nas Atividades de
Ensino, Pesquisa e Extensao;

I. definir parametros qualitativos e quantitativos para o0s
indicadores académicos institucionais, que conduzam a
exceléncia nas avaliagdes de cursos e programas do IFPB,;

. estabelecer referenciais que possibilitem equalizar a forca de
trabalho nas unidades, respeitadas as suas particularidades.

CAPITULO Il
DO REGIME DE TRABALHO DOS DOCENTES DO IFPB

Art. 3° — O Regime de Trabalho dos docentes efetivos do Quadro Permanente e
Temporario € definido segundo os critérios de contratacdo, tomando-se como
referéncia a Portaria n°. 475/1987, a Lei n°. 8.112/90, a Lei n°. 11.344/2006 e a Lei
n°. 11.784/2008, compreendendo:



I.  Tempo parcial de 20 (vinte) horas semanais de trabalho;

II.  Tempo integral de 40 (quarenta) horas semanais de trabalho,
em 2 (dois) turnos diarios completos;

Ill.  Dedicacao exclusiva, com obrigacdo de prestar 40 (quarenta)
horas semanais de trabalho em 2 (dois) turnos diarios
completos e impedimento do exercicio de outra atividade
remunerada, publica ou privada.

CAPITULO IV
DAS ATIVIDADES DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E COMPLEMENTARES

SECAO | — DAS ATIVIDADES DE ENSINO

Art. 4° — As atividades de ensino compreendem as aulas ministradas nos cursos
regulares do IFPB, e as Atividades de Organizagao e de Apoio ao Ensino.

§ 1° — As atividades de ensino nos cursos regulares poderéo ser presenciais
ou na modalidade de Ensino a Distancia — EAD — desde que prevista no
Projeto Pedagogico do Curso, aprovado pelo Conselho Superior, conforme
regulacdo de cada modalidade.

§ 2° — S&o consideradas Atividades de Organiza¢céao do Ensino:
I. Planejamento de aulas tedricas e praticas;
Il. Elaboracédo de material didatico e roteiro de aulas praticas;
lll. Elaboracao e corre¢ao de instrumentos de avaliagéo;
IV. Aulas e atividades de recuperacao;

V. Elaboracdo e programacdo de experimentos didaticos, manutencéo,
afericdo, teste, projeto ou construcéo de equipamento didatico;

VI. Participagdo em reunibes de planejamento pedagodgico, de
departamento, de area/curso.

§ 3° — Cada Coordenacdo de Curso ou de Area devera realizar reunides
semanais ordinarias.

§ 4° — S30 consideradas Atividades de Apoio ao Ensino as ag¢des docentes,
realizadas preferencialmente nas dependéncias do IFPB, diretamente
vinculadas a programas e matrizes curriculares dos cursos regulares do IFPB,
e/ou que incidam diretamente na melhoria das condi¢ces de oferta de ensino,
compreendendo:



VII.
VIII.

Art.

Orientagéo de Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC (relatorio de

estagio e/ou monografia);

Orientacéo de Estagio Curricular Supervisionado;
Orientacéo de Atividades Complementares Curriculares;
Orientagéo de Trabalho de Iniciacao Cientifica — TIC;
Orientac&o de Monografia de Especializacao;
Orientacéo de Dissertacado de Mestrado;

Orientacéo de Tese de Doutorado;

Atendimento ao discente nos Nucleos de Aprendizagem.

SECAO Il — DAS ATIVIDADES DE PESQUISA

5° — Serdo consideradas Atividades de Pesquisa as ac¢des do docente

realizadas em Grupo de Pesquisa e/ou Programa de Pds-Graduacéo do IFPB e/ou
de outras instituicdes de ensino, desde que haja anuéncia do IFPB, compreendendo:

VI.

Orientagbes em Programas Institucionais de Iniciagdo Cientifica e
Tecnoldgica;

Orientacbes de monografias, dissertacbes e teses em Programas de
P6s-Graduacéo do IFPB e de outras instituicdes de ensino;

. Aulas ministradas em Programas de Pdés-Graduacdo de outras

instituicbes de ensino;
Coordenacéao de Projetos de Pesquisa,

Participacdo em Grupos de Pesquisa cadastrados junto ao CNPq e
certificados pela Instituicao;

Outras atividades correlatas de interesse institucional e acordadas com
o(s) superior(es) imediato(s).

Paragrafo Unico — As atividades desenvolvidas por docentes do IFPB em
outras instituicbes de ensino nao poderdo comprometer as atividades
desenvolvidas por estes no IFPB.

Art.

SECAO Il — DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

6° — Serdo consideradas Atividades de Extensdo as acdes de carater
comunitario,

ndo remuneradas, de iniciativa do docente e/ou de interesse

institucional, compreendendo:

I. Aulas em cursos aprovados pela Camara de Extenséo;

II. Coordenacdo de programa/projeto de extensdo institucional (social,
tecnoldgico, artistico-cultural, esportivo, entre outros);



lll. Orientacdo de estagiarios/bolsistas em projetos/programas de extensao
registrados na Pro-reitoria de Extensao;

IV. Outras atividades correlatas de interesse institucional e acordadas com
o(s) superior(es) imediato(s).

Paragrafo Unico — As Atividades de Extensdo, propostas por iniciativa do
docente, deveréo estar de acordo com o interesse institucional e registradas
na Pro-Reitoria de Extenséo.

SECAO IV — DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 7° — S&o consideradas Atividades Complementares as ac¢des docentes em
Conselhos, Colegiados, Camaras, Comités, Nucleos e Comissbes do IFPB ou de
outras instituicdes, compreendendo:

I. Participagdo em Comissdes para elaboracdo de projetos de implantagcao
de cursos e acompanhamento de cursos regulares;

II. Participagdo em projetos institucionais de cunho social;
lll. Participacdo na Comisséo Prépria de Avaliacdo (CPA);
IV. Participagcdo em Conselhos, Colegiados, Camaras, Comités e Nucleos;
V. Participagdo em Comissdes de Sindicancia;
VI. Participagdo em ComissoOes de Licitagao;

VII. Participacdo em Comissdes especificas designadas pela Reitoria e
Direcao Geral dos Campi;

VIIl. Representacao institucional, designada pela Reitoria e/ou Direcdo Geral
dos Campi em Conselhos, Colegiados, Camaras, Comités, Nucleos e
ComissOes de outras instituicoes;

IX. Outras atividades correlatas de interesse institucional e acordadas com
o(s) superior(es) imediato(s).

CAPITULO V

DOS LIMITES REFERENCIAIS DE CARGA HORARIA PARA AS ATIVIDADES
DOCENTES DO IFPB

Art. 8° — A carga horaria semanal do docente sera constituida pelo tempo destinado
as Atividades de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Paragrafo Unico — O tempo destinado as Atividades de Ensino, Pesquisa e
Extensdo sera mensurado em hora-aula.



Art. 9° — O limite minimo referencial de carga horaria docente para as aulas, em
atendimento ao Artigo 57, da Lei n® 9.394 — Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo
Nacional — LDBE —, de 20 de dezembro de 1996, para qualquer Regime de
Trabalho, € de 8 (oito) horas/aula semanais, que corresponde a 9 (nove) aulas
semanais, ja corrigido na aplicacéo da hora-aula relogio (60 minutos).

Art. 10 — Fica estabelecido, tomando como base o artigo anterior, o limite maximo
referencial de carga horaria docente, em sala de aula, em:

I. 12 (doze) horas-aula semanais para o docente com Regime de
Trabalho de 20 horas semanais;

II. 24 (vinte e quatro) horas-aula semanais para o docente com Regime
de Trabalho de Tempo Integral ou Dedicagéao Exclusiva — DE.

8§ 1° — O docente que ministrar aulas em Programa de Po6s-Graduacéo
devera ministrar aulas também nos cursos de Graduacao e/ou de Educacao
Profissional de Nivel Teécnico, de acordo com as necessidades da
Instituic&o.

8 2° — Na distribuicdo das aulas, dever-se-a priorizar o estabelecimento de,
no maximo, 3 (trés) diferentes disciplinas para o docente, desde que a
Coordenacéo de Curso e/ou Departamento Académico, em articulacdo com
a Coordenacdo do Programa de Pds-Graduacdo, possam atender a essa
limitag&o.

Art. 11 — O tempo reservado ao docente para a Atividade de Organizacdo de
Ensino, independentemente do Regime de Trabalho, sera de uma hora-aula para
cada duas horas/aula ministradas nos cursos e/ou programas regulares ofertados
pelo IFPB, até o limite do tempo definido no Regime de Trabalho.

Art. 12 — O tempo referencial, para computo da carga horaria semanal, destinado ao
docente para as Atividades de Apoio ao Ensino, independentemente do Regime de
Trabalho, sera de 2 (duas) horas/semana por atividade realizada, ndo podendo
exceder a 10 (dez) horas semanais.

Art. 13 — O tempo referencial, para cobmputo da carga horaria semanal, destinado ao
docente para as Atividades de Pesquisa, independentemente do Regime de
Trabalho, sera de: 1 (uma) hora/semana para cada hora-aula ministrada; 2 (duas)
horas/semana por orientacdo realizada em Programas de Pods-Graduacdo ou de
iniciagdo cientifica, devidamente cadastrados na Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-
Graduacao; 6 (seis) horas/semana pela Coordenacédo de projeto de pesquisa
oriundos de editais de 6rgaos de fomento, também cadastrados junto a Pro-Reitoria
de Pesquisa e Pos-Graduacado; 1 (uma) hora/semana por participacdo em Grupo de
Pesquisa certificado pela Instituicao.



Art. 14 — O tempo referencial, para cobmputo da carga horaria semanal, destinado ao
docente para as Atividades de Extensdo, independentemente do Regime de
Trabalho, sera de: 1 (uma) hora/semana para cada aula ministrada; 2 (duas)
horas/semana por orientacdo realizada em Programas cadastrados na Pro-Reitoria
de Extensdo; 6 (seis) horas/semana pela Coordenacédo de projetos de extenséo
cadastrados na Pro-Reitoria de Extenséo.

Art. 15 — O cbmputo de carga horaria semanal destinada aos docentes em
Atividades Complementares sera de 2 (duas) horas semanais para cada atividade.

Paragrafo Unico — O docente participante de atividades em Comiss&o de
trabalho fara jus ao indicado no caput deste artigo quando o prazo
estabelecido em portaria para conclusdo das atividades designadas por
esta for igual ou superior a 90 (noventa) dias.

Art. 16 — O tempo referencial, para cémputo da carga horaria semanal, reservado ao
docente, em Regime de Trabalho de 20 horas, para as Atividades de Pesquisa e/ou
Extensédo, sera definido como a diferengca entre 20 horas semanais e a soma da
carga horaria destinada as Atividades de Ensino (Aulas, Atividades de Organizacéo
do Ensino e Atividades de Apoio ao Ensino) e as Atividades Complementares,
guando houver.

Art. 17 — O tempo referencial, para cOmputo da carga horaria semanal, reservado ao
docente, em Regime de Trabalho de Tempo Integral ou DE, para as Atividades de
Pesquisa e/ou Extensédo sera definido como a diferenca entre 40 horas semanais e a
soma da carga horaria destinada as Atividades de Ensino (Aulas, Atividades de
Organizagcdo de Ensino e Atividades de Apoio ao Ensino) e as Atividades
Complementares, quando houver.

Art. 18 — O docente em Regime de Trabalho de Tempo Integral ou DE que né&o
desenvolva as Atividades de Pesquisa e/ou Extenséo terd a carga horaria prevista
para esta finalidade, distribuida para Atividades de Ensino (Aulas, Atividades de
Organizagcdo de Ensino e Atividades de Apoio ao Ensino) e Atividades
Complementares, a critério do Coordenador de Curso ou de Area.

Art. 19 — Nos processos de afastamento para a capacitacdo em programa de Pds-
Graduacao Stricto Sensu, serdo observadas as seguintes condi¢des:

I. Para o afastamento, mediante autorizacdo das instancias competentes,
0 docente sera dispensado das Atividades de Ensino, Pesquisa e
Extenséo;

Il. Para efeito de reducdo de carga horaria de suas atividades na
instituicdo, mediante autorizacdo das instancias competentes, o
docente podera ter sua carga horaria dispensada ou reduzida até o
limite minimo estabelecido no Art. 9° destas Diretrizes.



[ll. O docente que estiver com sua carga horaria de aulas reduzida ou
liberada plenamente para dedicacdo ao Mestrado, Doutorado ou Pos-
Doutorado ndo podera exercer atividades extras remuneradas, salvo
em assuntos da especialidade de sua investigacdo, devidamente
autorizado pela Direcao Geral dos Campi, observado o disposto na
legislacdo em vigor.

Art. 20 — O docente que exerca fungdo administrativa, prevista no Regimento do
IFPB, podera, mediante autorizacdo das instancias superiores, ter sua carga horaria
destinada as Atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo dispensadas ou reduzidas,
de acordo com a sua disponibilidade.

8§ 1° — Serad considerada funcdo administrativa a ocupacdo de cargos
definidos no organograma da Instituicao.

§ 2° — A carga horaria destinada as Atividades de Ensino dos ocupantes de
cargos, quando reduzidas, ndo podera exceder a 6 (seis) horas/aula, salvo
consentimento destes.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 21 — Cada docente devera entregar & Coordenacéo de Curso ou de Area a que
estd vinculado, semestralmente, formulario especifico identificando sua carga
horaria semanal destinada as Atividades de Ensino, Pesquisa, Extensdo e
Complementares.

Paragrafo Unico — O formulario de que trata o caput deste artigo esta
anexo a essas Diretrizes, devendo ser entregue a Diretoria de Ensino até 30
(trinta) dias antes do final de cada semestre.

Art. 22 — A aplicagdo destas Diretrizes estara sob a responsabilidade, no ambito de
cada Campus, dos Coordenadores de Programas de Pés-Graduacdo, Chefes de
Departamentos de Ensino/Unidades Académicas, Coordenadores de Cursos/Areas
e Coordenadores de Pesquisa e Extensdo, cabendo aos trés ultimos a adocgéo de
providéncias cabiveis para o cumprimento do presente documento, bem como as
disposicOes legais, decisdes e instrucdes, sobre estas diretrizes, deliberadas pelo
Conselho Superior do IFPB.

Art. 23 — Os casos omissos nestas Diretrizes serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de
Ensino, ouvidas as Pro-Reitorias de Pesquisa e Po0s-Graduacdo e de Extensao,
guando o assunto for pertinente a essas Pré-Reitorias.



Art. 24 — As presentes Diretrizes poderdo ser reformuladas por deliberacdo do
Conselho Superior do IFPB.

Art. 25 — Estas Diretrizes entrardo em vigor na data de sua aprovacdo pelo
Conselho Superior do IFPB.



INSTITUTO FEDERAL DE

DEPARTAMENTO DE ENSINO
UNIDADES ACADEMICAS

EDUCACAO,CIENCIAETECNOLOGIA HORARIO
PROFESSOR: Fone:
Regime de Trabalho: E-mail:
Efetivo: T20 T40 DE [ | Coordenagcéo:
Substituto: T20 T40 Carga Horaria Total:
HORAS DE AULA
Numero Disciplina Curso C. H.

1

2

3

4

5

ATIVIDADES DE APOIO AO ENSINO
Orientando Curso C. H.
ATIVIDADES DE PESQUISA
ATIVIDADES DE EXTENSAO
ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Conselho, Colegiado, Camara, Comité, Nucleo ou Comissao N°. Portaria
CARGA HORARIA
RESUMO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS SEMANAL

Aulas

Atividades de Organizacdo do Ensino

Atividades de Apoio ao Ensino (Orientacdes)

Horas destinadas a Reunides

Atividades de Pesquisa

Atividades de Extensao

Atividades Complementares

Capacitagdo: Especializac&o: | | Mestrado: | | Doutorado: |
Funcdo Administrativa
Outras Horas:

TOTAL

10




L ) DEPARTAMENTO DE ENSINO

( UNIDADES ACADEMICAS
INSTITUTO FEDERAL DE HORARIO

EDUCACAO,CIENCIA ETECNOLOGIA

Dias de Trabalho:

|Segunda | |Terca | |Quarta | |Quinta | | Sexta | | Sabado | |
DISTRIBUI(;AO DA CARGA HORARIA EM SALA DE AULA
Hora Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
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Hora Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
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